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De Schuilplaats heeftaangegeven dat zij het gebouw zoveel mogelijk commercieel wil benut-
ten, maar dat mag niet in strijd zijn met haar identiteit, visie en doelstelling. Hierdoor is de
vraag ontstaan: kan en moet elk verzoek worden ingewilligd en zo ja, onder welke voorwaar-
den? Onderstaand huurbeleid geeft antwoord op deze vraag.

VERHUURBELEID DE SCHUILPLAATS - EDE
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1. DOEL VERHUUR

Het hoofddoel van het gebruik van ons gebouw is om onze visie en onze missie te verwezen-
lijken. Dat kan door eigen activiteiten en door activiteiten van derden. Het is echter niet de
bedoeling dat de activiteiten van derden onze eigen activiteiten beperken.

Voorbeeld: Een externe verhuurder wil een zaal huren op de avond waarop wij in dezelfde ruimte
een interne cursus hebben gepland, dan wordt de zaal dus niet verhuurd.

Voorts moet ook de commerciéle verhuur kunnen worden beperkt door de praktische mogelijkhe-
den van de gemeente en de weekbeheerders. Voor alle bijeenkomsten geldt dat de inhoud en het
doel van de bijeenkomst niet in strijd is met de visie en doelstelling van De Schuilplaats.
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2. CATEGORIEEN HUURDERS

Met inachtneming van het onder Rubriek 1 bepaalde, is het noodzakelijk om huurders in verschil-
lende categorieén te plaatsen. In deze Rubriek zal een omschrijving worden gegeven van de ver-
schillende categorieén. Aan elke categorie wordt een huurprijs gekoppeld. Tevens zijn in de op-
startfase vanuit de Operationeel Manager bij wijze van uitzondering aan enkele gebruikers een
afwijkende huurprijs in rekening gebracht. Ondanks het gemaakte onderscheid is het mogelijk dat
een potentiéle huurder onder meerdere categorieén kan worden ingedeeld. In dat geval beslist de
Operationeel Manager welk huurprijsbeleid van toepassing is. Daarnaast geldt de regel dat als
externe huurders lang van te voren een huuraanvraag hebben ingediend en dat later blijkt dat een
interne huurder die betreffende ruimte wil gebruiken, we niet zomaar de afspraak met de externe
huurder kunnen annuleren.

Categorieén

A. Interne gebruiker (gratis}

Interne gebruikers zijn zij, die een orgaan van de gemeente zijn (bijvoorbeeld Leiderschapsteam
(LT), jeugdclub, onderwijs, etc.) of mensen en personen die in opdracht van De Schuilplaats
activiteiten ontplooien of als enig doel hebben om bij te dragen aan een dienst en/of missie
van De Schuilplaats. Denk hierbij bijvoorbeeld aan de muziekteams als deze oefenen voor de
eredienst. Deze interne gebruikers moeten dus een intern doel hebben. Dan mogen zij gratis
gebruik maken van het gebouw.

B. Interne huurder (gereduceerd huurtarief}

Dit zijn gemeenteleden die een activiteit willen organiseren, die niet commercieel van aard is
vanuit hun eigen organisatie of stichting (bijvoorbeeld een informatieve bijeenkomst, bruiloft of
vergadering). Deze groep krijgt 25% korting over het totaalbedrag (huur+ koffie/thee, zie Ru-
briek 6: Prijzen). Tevens zal ook de huur van de Ontmoetingsruimte voor een receptie aanslui-
tend aan een bruiloft op een doordeweekse dag onder deze categorie huurders vallen (behalve als
het gaat om een begrafenis van een interne gebruiker).

C. Externe huurders (standaard huurtarief}

Externe huurders zijn huurders die activiteiten organiseren in het gebouw, die op geen enkele wij-
ze aan De Schuilplaats zijn verbonden en ook niet tot doel hebben om bij te dragen aan een dienst
en/of missie van De Schuilplaats. Bijvoorbeeld: een theater- of toneelgroep of een groep die elke
week een zaal huurt voor een cursus.
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D. Huurders in de uitgezonderde categorie

Huurders waarmee door de Operationeel Manager speciale prijsafspraken zijn gemaakt.

3. INTERNE ORGANISATIE

Om o.a. beheer, verhuur en onderhoud van het gebouw op een goede manier te laten verlopen
iser een Event Manager samen met een Evenementenbeheerder in het leven geroepen. In dit
taakveld zijn beheer, schoonmaak, catering, onderhoud en verhuur ondergebracht. De Event
Manager geeft leiding aan dit geheel. Daarbij wordt hij ondersteund door een Evenementen-
beheerder. Voor de externe verhuurders is de Event Manager het aanspreekpunt. Indien
nodig is er intern overleg met de Evenementenbeheerder.

4. VERZEKERING EN (BRAND)VEILIGHEID

De aansprakelijkheidsverzekering, zoals afgesloten door De Schuilplaats, biedt aan alle te
eniger tijd inhetgebouw aanwezige personen, waaronder haar gebruikers en/of huurders
geen dekking voor de aansprakelijkheid voor schade voortvloeiende uit diefstal, verduiste-
ring, verlies, vermissing of verwisseling van kledingstukken, sieraden, kleinoden, geld en
geldswaardige papieren van deze personen. De Schuilplaats is gehouden om te allen
tijde de (brand)veiligheid van het gebouw te waarborgen. Als organisator van een evene-
ment in de Schuilplaats bent u verantwoordelijk voor het organiseren van een doeltreffen-
de bedrijfshulpverlening. U dient ervoor te zorgen dat het pand tijdig ontruimd kan worden
en dat er voldoende bhv'ers aanwezig zijn voor begeleiding en eventueel medische acute
hulp. U dient hierbij rekening te houden met het aantal het soort & aantal bezoekers.

5. HUUROVEREENKOMST

Het gebruik door interne gebruikers wordt afgestemd tussen het Secretariaat en de gebruiker.
Na ontvangst van een verzoek tot gebruik (schriftelijk) door de categorieén B, C en D wordt
de aanvraag behandeld door de Event Manager. Wanneer deze aanvraag past binnen de
Algemene Voorwaarden, wordt een huurovereenkomst opgesteld. Indien sprake is van een
huurder die eenmalig (een deel van) het gebouw huurt waarbij het een huur van geringe om-
vang betreft, kan worden afgezien van het opmaken van huurovereenkomst. Van geringe om-
vang is sprake bij een huur van EUR 75,00 of minder per eenmalige huur.
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5.1 Het gehuurde

In principe kan het hele gebouw worden gehuurd of een gedeelte daarvan.
Het gebouw kent zaalnummers met bijbehorende gebruiksmogelijkheden, zoals overeen-
komstig is aangegeven op bijgevoegde tekening (bijlage 4).

5.2 Huurtermijn

Bij toekenning van verzochte (niet eenmalige) huur wordt tevens vastgesteld voor welke peri-
ode in maanden de huur kan worden ingepland. Bij een huur van meerdere dagen achtereen
of een langere periode achtereen van (een deel van) het gebouw, waardoor het interne ge-
bruik wordt verhinderd, moet per conflicterende huur aan de Event Manager om toestemming
worden gevraagd.

6. PRIJZEN

6.1 Bijkomende diensten

Bij het gebruik van de Grote Zaal dient er overleg te zijn over het gebruik van de digitale mengtafel
en de beamer pc. Deze kan alleen bediend worden door professionele geluidstechnici. Dit kan, in
overleg, iemand zijn van de hurende organisatie. Mocht deze niet voorhanden zijn, dan is het mo-
gelijk om deze dienst (alsook bediening van beamer en licht) bij een of meerdere personen van
De Schuilplaats neer te leggen. In dat geval zijn hier voor de huurder kosten aan verbonden.

Voor kosten zie het aanmeldingsformulier.

6.2  Aansprakelijkheid

De Schuilplaats is nimmer aansprakelijk voor welke schade dan ook, noch voor schade door de in
verband met de huur aanwezige personen geleden, tenzij de schade het directe gevolg is van op-
zet of grove schuld van De Schuilplaats.

De huurder en de in verband met de huur aanwezige personen zijn hoofdelijk aansprakelijk
voor alle schade die voor De Schuilplaats en/of een derde is en/of zal ontstaan als direct of indi-
rect gevolg van wanprestatie (toerekenbare tekortkoming) en/of onrechtmatige daad, begaan
door de huurder en de in verband met de huur aanwezige personen.
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6.3 Einde huur en oplevering

e De huur eindigt door het verlopen van de huurperiode dan wel door opzegging. Indien hier
in de huurovereenkomst geen afwijkende afspraken over zijn gemaakt dient de verhuurder
het gehuurde behoorlijk schoongemaakt af te leveren. Dit ter beoordeling van de Evene-
mentenbeheerder. Indien naar beoordeling van de beheerder het gehuurde niet behoorlijk
schoongemaakt is afgeleverd zullen de schoonmaakkosten aan de huurder in rekening
worden gebracht, hetgeen 10% van het factuurbedrag zal zijn.

e Eventueel wordt voor de aanvang van de huur tussen verhuurder en huurder een beschrij-
ving van het gehuurde opgesteld en bij het einde van de huurtermijn een opleveringsrapport.

e Eventuele gebreken en/of schade aan het gehuurde, inclusief bijkomende diensten als gevolg
van het gebruik door de huurder, is voor rekening van de huurder.

6.4  Actueel houden van prijzen

We hanteren voor de verhuur het gebouw geen commerciéle prijzen. Onze prijzen zijn marktcon-
form als je kijkt naar soortgelijke gebouwen in Ede en omgeving. Door een vinger aan de pols te
houden bepaalt de Event Manger wanneer welke prijzen worden verhoogd of eventueel verlaagd.

*%

Prijzen
etage Ruimte Geschikt voor .. |prijs in EUR |per eenheid
aantal personen
BG Grote Zaal 1050 900,-- per dagdeel *1,2,3
BG Conferentieruimte*™ 200 350,00 per dagdeel * 1, 2
1¢ verdieping  [Seminar ruimte 30 100,00 per dagdeel
1¢ verdieping  [Klein lokaal 30 100,00 per dagdeel *2
1¢ verdieping  |Groot lokaal 50 125,00 per dagdeel
1¢ verdieping  [Kinder/baby/peuter- 100,00 per dagdeel
ruimten
1¢ verdieping Medewerkerruimte 60 125,00 per dagdeel
hele gebouw  zie hierboven 2.500,00 hele dag
BG Keuken tot 100 100,00
(eigen beheer) tot 250 250,00
500 of meer 500,00

1: inclusief gebruik van de geluidsinstallatie
2: inclusief gebruik beamer
3: inclusief gebruik beeld en lichtapparatuur

inclusief Ontmoetingsruimte
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De prijzen van verhuur worden per dagdeel vastgesteld. Dagdelen zijn:

van 08.00 tot 13.00 uur
van 13.00 tot 08.00 uur
van 18.00 tot 23.00 uur

Wanneer er voor opbouw van de Grote zaal een extra dagdeel nodig is, wordt hiervoor
EUR 200,-- per dagdeel berekend.

Aangezien De Schuilplaats niet BTW-plichtig is, wordt geen BTW berekend. Bovenstaande be-
dragen zijn dus inclusief.

6.5 Catering

Tevens kunnen diverse faciliteiten (zoals catering) tegen betaling worden verzorgd.

Indien gewenst is het mogelijk om koffie en thee af te nemen door catering team van De Schuil-
plaats. Hiervoor wordt EUR 1,00 per consumptie (koffie, thee) in rekening gebracht. Overige cate-
ring kan huurder zelf aanvragen via de cateraars zoals aangegeven op het aanmeldingsformulier.
Eigen verzorging van eten in drinken is alleen toegestaan door het huren van de keuken afthanke-
lijk van het aantal personen.

Het is alleen mogelijk om alcohol te schenken in het kader van een besloten bijeenkomst, zoals
een verjaardag, bij het inhuren van een cateraar. Dit in verband met het ontbreken van een hore-
cavergunning en alle daaraan verbonden vereisten.

6.6 Facturering

Aan de hand van de vastgestelde afspraken wordt de factuur door het secretariaat opgemaakt
en per mail naar de huurder verstuurd met een kopie naar de Financiéle Administratie. De Ad-
ministrateur registreert in het facturatie-overzicht de verstuurde facturen en houdt bij of de
facturen zijn betaald.

Opgesteld door de Operationeel Manager
januari 2020
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Bijlage 1: ALGEMENE VOORWAARDEN VOORHUUREN GEBRUIK VAN DE SCHUIL-
PLAATS TE EDE

1.

2.

Aanvraag voor huur van ruimte(n) dient schriftelijk te worden gedaan.

Gebruikers van het gebouw worden geacht zich als gast te gedragen en goed om te gaan met
alles wat zich in, op, aan of rond het gebouw bevindt.

Gebruikers maken uitsluitend gebruik van het gehuurde of van de toegewezen ruimte(n)
en de noodzakelijke algemene ruimten op de daarvoor afgesproken tijden.

De keuken mag gebruikt worden na overleg met de beheerder en wordt na gebruik opge-
ruimd en schoon achtergelaten. De huurder kan zelf koffie, thee en overige consump-
ties/catering meenemen. Indien gewenst is het mogelijk om koffie en thee af te nemen (zie
prijslijst). Ook overige catering kan, in overleg en tegen een vaste prijs, door de beheerder
worden verzorgd. De consumpties worden, afhankelijk van de gemaakte afspraken, ach-
teraf gefactureerd. De huurder mag voor consumpties geen vergoeding vragen.

Het is alleen mogelijk om alcohol te schenken in het kader van een besloten bijeenkomst,
zoals een verjaardag, bij het inhuren van een cateraar. Dit in verband met het ontbreken van
een horecavergunning en alledaaraan verbonden vereisten.

Gebruik van drugs en andere geestverruimende middelen is niet toegestaan. (Licht-) alco-
holische dranken mogen onder voorbehoud van de wettelijke bepalingen worden genuttigd,
indien er toezicht is op een gematigd gebruik. Roken binnen het gebouw is niet toegestaan.

Indien hier in de huurovereenkomst geen afwijkende afspraken over zijn gemaakt, dient
de huurder het gehuurde behoorlijk schoongemaakt af te leveren. Dit ter beoordeling van
de beheerder. Indien naar beoordeling van de beheerder het gehuurde niet behoorlijk
schoongemaakt is afgeleverd, zullen schoonmaakkosten a EUR 125,00 aan de huurder in
rekening worden gebracht. Gebruikers die op zaterdagavond het gebouw gebruiken, ma-
ken na afloop de gebruikte toiletten schoon en brengen voorts op aanwijzing van de be-
heerder de gebruikte ruimte(n) in gereedheid voor het gebruik op zondag.

De beheerder kan het gebruik van bepaalde voorzieningen (tijdelijk) weigeren.

De Schuilplaats is nimmer aansprakelijk voor welke schade dan ook, noch voor schade door
de in verband met de huur aanwezige personen geleden, tenzij de schade het directe ge-
volg is van opzet of grove schuld van De Schuilplaats.

De huurder en de in verband met de huur aanwezige personen zijn hoofdelijk aansprake-
lijk voor alle schade, dat voor De Schuilplaats en/of een derde is en/of zal ontstaan als di-
rect of indirect gevolg van wanprestatie (toerekenbare tekortkoming) en/of onrechtmatige
daad, begaan door de huurder en de in verband met de huur aanwezige personen.
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Indien voor het gebruik van het gebouw een bepaalde overheidsvergunning noodzakelijk
is, dan is de huurder zelf verantwoordelijk voor het tijdig aanvragen en verkrijgen van deze
vergunning. Indien een noodzakelijke vergunning ontbreekt, wordt het gebruik van het
gebouw niet toegestaan.

Het gebouw is voorzien van een draadloos Wifi netwerk. De inlogcode kan bij de beheerder
wordenverkregen.

Parkeren is toegestaan op de parkeerplaatsen op het terrein van De Schuilplaats. Bij het
gebruik vanaf 300 personen is het verplicht om een verkeersregelaar aan te stellen om het
parkeren in goede banen te leiden.

De huurder is zelf verantwoordelijk voor voldoende BHV'ers. Het aantal, afthankelijk van de
bezetting, wordt in overleg met de beheerder bepaald. De beheerder geeft de BHV'ers de no-
dige instructies. Te allen tijde moeten de aanwijzingen en instructies van de beheerder van
het pand gevolgd worden.

Bij overtreding van bepalingen van deze Algemene Voorwaarden is de beheerder be-
voegd een ieder die in strijd hiermee handelt of nalaat, de toegang tot het gebouw te ont-
zeggen of uit het gebouw te verwijderen.
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BIJLAGE 2: HUISREGELS

Activiteiten en publicaties
Het is niet toegestaan om op deuren, ramen, muren, enz. posters en aankondigingen aan te bren-
gen.

Keukengebruik
De keuken is alleen toegankelijk als deze wordt verhuurd. Voor het gebruik van de keuken hangt
er een protocol dat te allen tijde nageleefd moet worden.

Alcohol
Op het totale terrein van De Schuilplaats mag geen alcohol worden genuttigd. Tenzij er alcohol
wordt afgenomen bij de cateraar.

Ruimtegebruik
Alles dient schoon en in dezelfde staat terug gezet te worden: zie de foto’s in de bijlage, zoals het
gebruik van tafels, stoelen, podium.

Schoonhouden
Afval deponeren in de daarvoor bestemde afvalbakken.

Verlichting, verwarming en deuren
De dienstdoende beheerder bedient alle voorzieningen bij samenkomsten.

Beveiliging
Let op de afgeschermde gebieden waar een alarmzone begint. Bij alarmering zo spoedig mogelijk
contact opnemen met de beheerder.

Roken
Dit is alleen buiten toegestaan, bij de daarvoor bestemde asbakken bij de hoofdentree.

Buitenterrein
Er wordt dringend verzocht om het buitenterrein zo rustig mogelijk te houden. Na 22:00 géén la-
waai meer op het terrein.

Parkeren
Alleen parkeren op eigen terreinen/of op aanwijzingen van de parkeerteam.

Eenrichtingsverkeer
Volg bij het verlaten van het terrein de pijlen voor een veilige situatie.
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BIJLAGE 3: FOTO’S RUIMTEN
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BIJLAGE 4: PLATTEGRONDEN
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